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SO Y TE LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

HUYEN MOC HOA

S6: 127 /QC-TTYT M¢ée Héa, ngay 10 thang 02 ndam 2023
QUY CHE

Lam viéc, ngi quy, to chirc hoat dong cua

Trung tim Y té huyén Méc Héa

CHUONG I
QUI PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, quyén han, trinh tu
giai quyét cong viéc cua Trung tdm Y t€ huyén Moc Hoa.

2. Moi can bd, cong churc vién chure cua Trung tdm Y t€ huyén Mdc Hoa
chiu su diéu chinh ctia quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Trung tim Y té huyén Moc Hoa lam viée theo ché d6 mot thu truong,
moi hoat dong cua Trung tam déu phai tuan thu quy dinh cua Phap luat, quy ché
bénh vién ctia Bo Y té, quy ché 1am viéc cua S6 Y té tinh Long An va quy ché
nay.

2. Bao dam dan chu, minh bach va hiu qua trong moi hoat dong, thuong
xuyén nghién ctru cai cach hanh chinh, don gian hoa cac thu tuc, tao diéu kién tot
nhét cho nguoi bénh dén kham, chira bénh tai Trung tAm Y té.

CHUONG 11
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, TO CHUC

Pic¢u 3. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, td chirc ciia Trung tim Y té huyén
Méc Héa

1. Vi tri, phap ly:

Trung tam Y t,é huyén Moc Hoéa (goi chung la Trung tam Y té huyén) 1a
don vi su”nghiép y té cong 1ap truc thudc S6 Y te, cod tu cach phap nhan, cé try
sO, con dau, tai khoan riéng dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan
hang theo quy dinh cua phap luat.

Trung tdm Y té huyén chiu su chi dao, quan 1y truc tiép vé to churc, nhan

luc, hoat dong, tai chinh va co so vat chét ctia S Y té; chiu sy hudng dan vé
chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu cta cic don vi y té, dan s tuyén tinh, Trung
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wong va chiu su quan 1y nha nudc cia Uy ban nhan din cap huyén theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Chirc nang:

Trung tam 'Y té huyén c6 chtic ning cung cép dich vu chuyén mon, ky thuat
vey te du phong, kham bénh, chira bénh, phuc héi chirc ning, an toan thyc pham,
dan sb va cac dich vu y té khac theo quy dinh ctia phép lut.

Dbi voi nhitng don vi hanh chinh cap huyén dang co6 Bénh vién da khoa tur
Hang II tr¢ 1€n dong trén dia ban thi Trung tam Y té huyén van thuc hién chirc
nang kham bénh, chira bénh dé thuc hién cung cap dich vu kham bénh, chira bénh
ngoai tri, kham sang loc, kham tu vén, cac dich vu y té khac theo quy dinh cua
phap luat va quan 1y hoat dong ctia cac tram y té x4 trén dia ban.

3. Nhiém vu:

Thuc hién cac hoat dong cung cip dich vu chuyén mén, k§ thuat vé y té du
phong:

Trién khai thyc hién cac hoat dong phong, chéng dich bénh truyén nhiém,
HIV/AIDS: giam sat, sang loc phat hién som, tiém chung phong bénh, diéu trj du
phong, trién khai cac bién phap chéng dich va khic phuc hau qua cua dich bénh;
phong, chong yéu t6 nguy co phat sinh, 13y lan dich, bénh;

Trién khai thuc hién céac hoat dong phong, chéng bénh khong 13y nhiém:
kiém soat va phong, chéng cac yéu td nguy co, giam sat, sang loc phat hién, quan
Iy va trién khai cac bién phap phong, chéng bénh khong 1ay nhiém;

Thyc hién cac hoat dong dinh dudng cong ddng, vé sinh moi truong, y té
truong hoc, strc khoe lao dong, phong, chong bénh nghé nghiép, tai nan thuong
tich; giam sat chat lugng nude dung cho an udng, sinh hoat va bao vé moi truong
dbi véi cac co sd y té va phong, chdng cac yéu td nguy co c6 hai cho stc khoe
theo quy dinh cua phép luat;

T6 chirc thuc hién kham, phan loai strc khoe, kham surc khée dinh ky cho
nguoi lao dong, kham sic khoe thuc hién nghia vu quan su theo quy dinh cua
phap luat.

Thuc hién cac hoa‘t dong cung cép dich vu chuyén mon, ky thuat vé kham
bénh, chita bénh, phuc hoi chirc nang:

Thuc hién so ciru, cap cuu;

Thuc hién kham bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning theo glay phép hoat
dong kham bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mon duoc cap co tham
quyén phé duyét cho cac truong hop bénh nhan tu d;n, bénh nhan duoc chuyen
tuyén, bénh‘nhén do co so kham bér}h, chira bénh tuyén trén chuyén ve dé ti€p tuc
theo doi, diéu tri, cham soc, phuc hoi chirc nang;

Thue hién cac ky thuat, tha thuat, chuyén tuyén theo quy dinh cta phap
luat;

Thuc hi¢n khdm giam dinh y khoa theo quy dinh ctia phap luat; tham gia
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kham giam dinh phap y khi dugc trung cau.

Thuc hién cac hoat dong cung cap dich vu vé chuyén mon, k¥ thuat vé cham
soc surc khoe sinh san:

Trién khai thuc hién cac hoat dong cham soc surc khde ba me, tré so sinh va
tré em; cham séc strc khoe sinh san vi thanh nién va thanh nién; strc khoe sinh san
nam gidi va nguoi cao tudi;

Thuc hién céac ky thuat, thu thuat chuyén nganh phuy san va bién phép tranh
thai theo quy dinh;

Phong, chéng nhiém khuén, ung thu dudng sinh san va cac bénh lay truyén
tur cha me sang con.

Thuc hién céc hoat dong cung cap dich vu chuyén mén, k¥ thuét vé an toan
thuc pham:

Trién khai thuc hién cac hoat dong phong chéng ngd doc thuc pham trén
dia ban; di€u tra, giam sat, xtr ly cac vu ngd doc thuc pham va bénh truyén qua
thuc pham;

Hudng dan, giam sat co' s san xuat, kinh doanh thyc pham, co s¢ kinh
doanh dich vu an uéng, thirc an dudng phd trén dia ban trong viéc bao dam an
toan thuc pham theo quy dinh ctia phap luat;

Tham gia tham dinh diéu kién ctia cac co sé san xuat, kinh doanh thuc phém
trén dia ban theo phan cp; tham gia thanh tra, kiém tra vé an toan thyc pham va
thuc hién cdc nhiém vu khac vé an toan thuc phém theo quy dinh cta phép luat
va theo phan cong, phan cép.

Thue hién cac hoat dong cung cép dich vu chuyén mén, ky thuat vé dan sé:

Trién khai thuc hién cac hoat dong tu van, kham strc khoe trudc khi két
hon; tu van, tim soat, sang loc trudc sinh, sang loc so sinh; dich vu ké hoach hoa
gia dinh;

T6 chure thyc hién va ph01 hop lién nganh trong trién khai thyc hién cac
hoat dong vé cong tac dan so nham diéu chinh muec sinh, kiém soat quy m6 dan
s6, kiém soat mat cAn bang gidi tinh khi sinh, ndng cao chat luong dan s6 va cham
soc strc khoe nguoi cao tudi thich ung voi gia hoa dan sb trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

Thuc hién cac xét nghiém, chan doan hinh anh va thim do chirc ning phuc
vu cho hoat dong chuyén mon, ky thuat theo chire nang, nhiém vu cia Trung tam
va nhu ciu ctia ngudi dan; to chie thue hién cac bién phap bao dam an toan sinh
hoc tai phong xét nghi€ém va an toan burc xa theo quy dinh cua phap luét.

Thuc hién cac hoat dong dich vu y té trong phong chong khic phuc hau qua
thién tai, tham hoa va dép ung trinh trang khan cp vé y té.

Tuyén truyén, cung cap thong tin vé chil truong, chinh sach cua Dang, phap
luat ctia Nha nuée va to chirc cac hoat dong tu van, gido duc, truyén thong, van
dong nhan dan tham gia cac hoat dong bao v¢, cham soc, nang cao suc khde, cong



tac dan sb va phat trién trén dia ban.

Quan 1y, huéng dan chuyén mén, nghiép vu:

Thuc hién 1ap hd so quan 1y stc khoe nguoi dan trén dia ban;

Truc tiép quan 1y, chi dao cac hoat dong chuyén mon, ky thuat d6i voi cac
tram y té xa, phuong, thi trin va cac phong kham da khoa khu vyc, nha ho sinh
(néu co);

Hudng dan, kiém tra, gidm sat hd tro vé chuyén mon k¥ thuat ddi véi cac
co sO'y t€ thudc co quan, truong hoc, cong nong truong, xi nghiép trén dia ban va
doi ngli nhan vién y t€ ap, cong tac vién dan so.

Dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu:

Thuc hién dao tao, bdi dudng kién thirc vé chuyén mon, nghi¢p vu cho doi
ngil vién chirc thude tham quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat;

Tap huén, b01 dudng cap nhat kién thirc chuyén mon, nghiép vu cho doi

ngii nhan vién y té ap, cong tac vién dan s va cac ddi twong khéac theo quy dinh
ctia cip c6 tham quyén & dja phuong.

Thyc hién viéc tlep nhén, cung ung, bao quan, cap phat, sir dung thudc,
phuong tién tranh thai, vac xin, sinh pham y te hoa chat, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong chuyén mén theo quy dinh cta cap c6 thim quyén & dia phuong va
quy dinh cua phép luat.

Trién khai thyc hién cac dy an, chuong trinh y té, dan sb theo quy dinh cua
cap c6 tham quyén ¢ dia phuong; thuc hién két hop quan - dan y theo dac diém,
tinh hinh thyc t€ va theo quy dinh cua phép luat.

Thyc hién ky hop dong véi co quan bao hiém xa hoi dé to chuc kham bénh,
chira bénh bao hiém y té tai Trung tAm Y té huyén va cac don vi y té thuéc Trung
tam Y té huyén theo quy dinh cua phap luat.

Nghién ctu va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién céng nghé; ing
dung phat trién khoa hoc k¥ thuat trong hoat dong chuyén mon.

Thuc hién ché do thong ké, bao cdo; xdy dung, tong hop, cung cap thong
tin co s& dit li€u vé y t€, dan sé theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién quan 1y nhan lyc, tai chinh, tai san theo phan cap va theo quy
dinh cua phap luat.

q Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam ddc S¢' Y té va Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén giao.

4. To chirc bd may
4.1 Lanh dao Trung tam Y té huyén

Trung tdm Y té huyén c6 Giam ddc va cac Pho Giam ddc theo quy dinh cta
phap luat;

Viéc bo nhi€m, bd nhiém lai Gidam doc va Pho Giam doc Trung tam Y té
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huyén theo phan cip hodc ty quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh va
theo quy dinh cta phap luat. Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho thoéi chirc vu, nghi huu va thuc hién céac ché do chinh sach
dbi voi Giam doc va Pho Giam d6c Trung tam Y té huyén thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

4.2 Cdc Phong chikc nang thuéc Trung tam Y té huyén
a) Phong T6 chire - Hanh chinh;
b) Phong Ké hoach - Nghiép vu (bao gém ca linh vuc quan 1y chat lugng,

cong tac xa hoi);

nang;

¢) Phong Dan s - Truyén thong va Gido duc strc khoe;

d) Phong Diéu dudng - Kiém soat nhiém khuén;

d) Phong Tai chinh - Ké toan.

4.3 Cac Khoa chuyén mén thuéc Trung tam Y té huyén

a) Khoa Kiém so4t bénh tat va HIV/AIDS;

b) Khoa Y té cong cong va Dinh dudng;

¢) Khoa An toan thuc phim;

d) Khoa Ngoai - Cham séc strc khde sinh san va Phu san;

d) Khoa Kham bénh — LCK (Rang ham mat - Mt - Tai miii hong);
e) Khoa Cép ctru - Hoi strc tich cuc va Chong doc;

g) Khoa Noi — Nhi — Truyén nhiém - Y hoc c6 truyén va Phuc hoi chirc

h) Khoa Xét nghiém - Chan doan hinh anh;

k) Khoa Duogc - Trang thiét bi - Vat tu y té;

4.4 Cdc don vi y té thuéc Trung tam Y té huyén

Tram y té xa: Thyuc hién theo huéng dan tai Thong tu s6 33/2015/TT-BYT

ngay 27 thang 10 nam 2015 cua Bg truong BO Y té hudng dan chire ning, nhiém
vu cua Tram y té xa, phuong, thi tran;

a) TramY té Thi tran Binh Phong Thanh;
b) TramY té x4 Binh Hoa Dong;

c) TramY té xa Binh Hoa Tay;

d) Tram Y té x4 Binh Hoa Trung;

d) TramY té xa Binh Thanh;

e) TramY té x4 Tan Thanh;

g) Tram Y té xa Tan Lap;
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Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu ciia khoa, phong, tram Y té xi thudc
Trung tam Y té Mgc Hoa.

A. Phong chirc nang

1. Phong To chirc — Hanh chinh

a) Vi tri chirc nang:

Phong T6 chirc — Hanh chinh c¢6 chirc ning tham muu, tong hop, dé xuat
va to chuc thuc hién cac linh vuc cong tdc nhu sau: t6 chic bo may; quan ly can
bd cong chirc, vién chuc; ché dd chinh sach va lao dong tién luong; bao vé chinh
tri nd1 bo nganh y t€; hanh chinh, van thu, luu trit; cong ngh¢ thong tin va hau can
tai co quan TTYT.

b) Nhiém vu:

Céng tdc t6 chire bg may:

Tham muu xy dung quy hoach vé t6 chitc bd mdy ciia nganh va to chirc
thuc hién theo quy dinh phéan cap quan ly.

Tham gia x4y dung chirc ning, nhiém vu cta cac don viy t&, quan 1y cong
tac to chuc cac don vi truc thudc.

Xay dung quy ché lam viéc, mdi quan hé phdi hop giita cac khoa phong va
tram y té xa

Cong tac quan ly cdn bg, cong chure, vién churc:

Xay dung quy hoach doi ngii can bg, cong chirc, vién churec.

Xay dung ké hoach dao tao, dao tao lai, bdi dudng can bd, cong chure, vién
chtrc.

Tham muu cong tac tuyén dung can bo vién chuc; tiép nhén, diéu dong,
thuyén chuyén cén bd vién chirc theo phan cap quan ly.

Huéng dan tiéu chuin, mi s6 ngach vién chtrc, ti€u chuin, ma s chtrc danh
nghé nghiép vién churc; thuc hién bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién churc theo
quy dinh.

Hudng din va thyc hién thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc, ning
ngach vién chtric theo quy dinh phan cap quan ly.

Tham muu bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cach chirc, tir chirc céc
chtrc danh céan bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh phan cap quan 1y.

Hudng dan 1ap hod so, to chic quan 1y hd so, bo sung hd so can bo, cong
chure, vién chuce theo quy dinh.

Hudng dan thuc hién cong tac danh gia, phan loai can bo, cong chire, vién
chtrc hang nam theo quy dinh.

Nghién ciru, dé xuit, hudéng dan, t6 chirc thuc hién cong tac thi dua khen
thuong, ky luat theo quy dinh.
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Ché dj chinh sdch va lao déng tién luong:

Hudng dan va thuc hién cac ché dg chinh sach cua Nha nudc, cua tinh doi
voi1 can bg, cong chuc, vién chirc vé tién luong, ché do chinh sach va cac khoan
phu cép theo luong.

Hudng dan va t6 chire thuc hién ning bac luong ddi véi can bo, cong chie,
vién chirc theo quy dinh phan cap quan 1y.

Thuc hién giai quyét ché do nghi huu, mét sirc, thoi viéc va cac ché do khac
theo quy dinh cta phép luat.

Cong tac van thu, luu trii:

Thuc hién tiép nhan, quan 1y, phan phdi cong vin di, cong vin dén, thu ti,
sach bao, tai li¢u theo ding quy dinh cua phap luat; thuc hién ding quy dinh cta
phap luat vé& bao vé bi mat Nha nudc; khi nhén coéng véan phai vao sO trinh lanh
dao va chuyen dén cac khoa, phong, tram y té x4, don vi chiu trach nhiém giai
quyét; cAp gidy gioi thiéu, gidy di dudng theo quy dinh.

Lam tha tuc hoan chinh cac loai cong vin di ciia Trung tdm Y té trude khi
guri va quan ly, str dung cac con dau theo dung quy dinh cua phap luat; phan cong
nguoi chiu trdch nhi€ém quan 1y va str dung con dau ctia don vi, ¢6 van ban phan
cong va trinh Giam doéc ky Quyét dinh phan cong ngudi quan ly st dung con dau
cua don vi.

Thuc hién cong tac luu trit hd so theo quy dinh ctia Nha nudc va chi dao
cong tac luu trir ho so; tng dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac van thu, luu
trir.

Tham gia nghién clru cac dé tai khoa hoc, tung budc hién dai hda cong tac
van thu, luu trir.

T6 chirc, trién khai cac hoat dong ng dung cong nghé thong tin trong don
V.

Quan 1y dam bdo cac phuong tién thong tin lién lac: mang ndi bo, internet,
dién thoai, Fax, Email,... dugc thong suot.

Quan ly xe, xang xe, bao dam phuong tién cho can by, cong chuc di cong
tac.

Quan ly sao chup cong van, tai li¢u ctia co quan.

Xay dung va to chirc thuc hién ké hoach cong ich; xay dung ndi quy va to
chuc hoat dong phong chdy, chita chay, bao vé co quan.

Hudng dan, t6 chirc, thuc hién cong tac théng ké, bao céo vé cong tac td
chtrc, can b9, cai cach hanh chinh theo quy dinh.

Ném bit tinh hinh, bao céo, d& xuét cach giai quyét cac thong tin c6 lién
quan dén can bo, cong chirc, vién chirc va cong tac to chirc hanh chinh.

Thuyc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

2. Phong Ké hoach — Nghiép vu (bao gom ca linh vuc quan 1y chét



lwgng, cong tac xa hoi);
a) Vi tri, chirc nang

Phong Ké hoach — Nghiép vu ¢6 chtre nang tham muu cho Giam d6c TTYT
thuc hién cong tac chuyén mon vé Y — Duoc, thuc hién ké hoach hoat dong cua
don vi.

b) Nhiém vu:

Tham muu gitp Ban lanh dao theo ddi, huéng dan vé t6 chic va hoat dong
ctia phong. Phdi hop véi cac khoa, phong; cac tram y té xi va cic co quan chiic
nang trén dia ban huyén xay dung phuong an va chuan bi cac diéu kién dam bao
cho viéc thuc hién ké hoach cong tac phong bénh, khdm chira bénh, diéu dudng
cham soc phuc vu nguoi bénh, phuc hoi chuc nang va phong chéng thién tai dich
bénh tai dia phuong.

Trién khai hudng dan, theo d&i va giam sat viéc thuc hién cac quy ché, qui
trinh k¥ thuat, ché do chuyén mén; danh gia hiéu qua hoat dong vé chuyén mén
nghiép vu trong cong tac phong bénh, an toan vé sinh thuc pham, kham chtra bénh,
diéu dudng cham séc ngudi bénh phuc hdi chirc nang va phong chéng thién tai,
dich bénh cuia cac xa, xi nghiép, truong hoc.

Tham muu Ban lanh dao trong cong tac kham chita bénh Bao hiém y té,
kham chira bénh nhan dao.

Tham muu Ban lanh dao vé thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc va img
dung cac tién bo k§ thuat hién dai phuc vu cho su phat trién ctia don vi; Trién khai
thue hién cong tac chuyén giao chuyén mon ky thuat.

Tham muu cho Ban 1anh dao trong viéc quan Iy chuyén mon nghiép vu vé
y hoc ¢0 truyén.

Tham muu cho Ban lanh dao vé cong tac y té qubc phong, quan dan y.

Tham muu lanh dao xay dung ké hoach phat trién sy nghiép chim séc va
bao v¢ stic khde nhan dan trong tung giai doan phu hop véi sy phat trién ctia don
V1.

Giuap Giam ddc téng hop, xay dung ké hoach dai han va ké hoach hang nam
trinh cac co quan c6 tham quyén. Sau khi ké hoach dugc phé duyét cé trach nhi€ém
gitp Giam doc phan bd va thong bao cac chi tiéu cho cac khoa phong va tram y
té xa.

Phéi hop véi cac khoa phong to chirc hudng dan, dén dbc, kiém tra, giam
sat danh gia viéc thyc hién ké hoach y t€ trén dia ban.

Tham muu cho Ban lanh dao vé cic chuong trinh muc tiéu Y té - Dan sb.

T6 chtrc thyc hién BO Y té Qudc gia vé y té xa

Tham muu thuc hién cac cong tac lién quan dén cham séc strc khoe tré em,
hoat dong cham séc stic khée he, suc khoe nguoi cao tuoi, bao luc gia dinh.
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Phdi hop v6i doan kiém tra lién nganh dé thanh tra, kiém tra chuyén nganh
y t€ v€ cong tdc kham, chita bénh, y t€ tu nhan, v¢€ sinh an toan lao dong, quan ly
chat luong v¢ sinh an toan thuc pham va phong chong dich bénh.

Tham gia giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo lién quan dén chuyén mon nghiép
vu 'y, dugc.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

Hoat djng Qudn Iy chit lwong:

- Tham muu cho Ban giam déc va Hoi dong Quan 1y chét luong bénh vién
trién khai cac ndi dung hoat dong nang cao chat lugng bénh vién.

- Xay dung ké hoach cai tién chat lugng bénh vién, c6 muc ti€u, h¢ théng
cac chi s6 chat lugng cu the, du kién nguon luc, thoi gian va kinh phi thuc hién.

- La dAu mdi trién khai cac hoat dong cai tién chat luong, hd trg cac khoa
phong xay dung, thuc hién va ddnh gid dé an cai tién.

- Xay dung, chinh stra, hoan thién cac quy trinh hoat dong hé thdng trong
bénh vién.

- Phéi hop v6i mang ludi quan 1y chat luong thuc hién giam sat tuan thu
cac quy trinh quy dinh, hoat dong cai tién chat luong trong bénh vién.

- Do luong, danh gia, phan tich hé thong chi sd chét lugng bénh vién, xac
dinh van dé ton tai, dé xuat giai phap cai tién.

- Xay dung céc quy dinh va trién khai thyc hién chuong trinh dam bao an
toan ngudi bénh va nhéan vién y té.

-La dau mdi thiét lap he thdng quéan ly su cd, ghi nhan, téng hop, phan tich,
béo cdo su cb nguy co, dé xuat giai phap khic phuc, phong ngira.

- Khao sat, téng hop cac y kién phan anh cua nguoi bénh, xac dinh nguyén
nhan, dé xuat giai phap cai tién. La dau mdi giai quyét cac phan nan, thic mac,
khiéu nai, t6 cdo va cac van dé lién quan dén hai long ngudi bénh.

- Pinh ky thu thap s6 liéu, bao cdo, danh gid viéc thuc hién ké hoach cai
tién chat luong.

- Trién khai hodc phdi hop t6 chuc dio tao, tap huan, boi dudng vé quan Iy
chat luong.

- Binh ky danh gia chit lugng ndi bo theo B tiéu chi chit lugng bénh vién
Viét Nam.

Hoat dong cong tac xda hoi

- Chi dén, tiép dén, cung cp thong tin, gidi thiéu dich vu kham chita bénh,
huong dan quy trinh kham bénh, thu tuc hanh chinh va ho trg khi ngudi bénh dén
kham tai bénh vién.
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- Giai dap, tu van Ve quyen loi va nghia vu cta nguoi bénh, cac chuong
trinh, chinh sach x4 hoi vé bao hiém y té, tro cap xa hoi trong kham bénh, chita
bénh.

- Nam bat thong tin tinh hinh strc khoe, hoan canh khé khan cua nguoi
bénh, xac dinh muc d va phuong an ho tro.

- T6 chirc cac hoat dong tir thién va van dong, tiép nhan tai trg vé kinh phi,
vat chat ho trg ngudi bénh c¢6 hoan canh kho khan.

- T6 chtic cac hoat dong cong tac xa hoi hudng dén ngudi bénh va nhan
vién y te.

- Cung cép thong tin va hd tro nhan vién y té khi c6 vudng méc véi nguoi
bénh trong qua trinh diéu tri

3. Phong Tai chinh - K¢ toan

a) Vi tri chirc nang:

Phong Tai chinh - K& toan cta bénh vién la phong nghié¢p vu chiu su lanh
dao truc tiép ctuia giam doc bénh vién va chiu trach nhi¢m trudc gidam doc ve toan
bo hoat dong tai chinh ké toan cua bénh vién.

b) Nhiém vu:

Can ctt vao ché @, chinh sach hién hanh, va ké hoach céng tac cta don vi

lap du toan ngan sach, ké hoach thu chi ctia don vi va t6 chie thuc hién khi ké
hoach dugc phé duyét.

T6 chirc xdy dung du toan thu chi ngan sach y té caa don vi, bao gdm cic
khoan thu sy nghiép, chi su nghiép, chi thuc hién chuong trinh myc ti€u; thu, chi
tir ngudn von vién tro va vbn vay; chi dau tu xay dung co ban, trinh Giam déc phé
duyét trude khi trinh cap thAm quyén phé duyét.

Pho bién va to chuc thuc hién kip thoi cac van ban, ché d9, chinh sach tai
chinh va ké toan ctia Nha nude. Phéi hop xdy dung cac van ban co tinh chat huéng
dan thuc hién cac ché do chinh sach, quy dinh cua Nha nudc vé quan ly tai chinh
va ké toan.

Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac cudc kiém ké, danh gia lai tai san ¢
dinh theo dang chu truong ché do Nha nudc.

Béo cdo quyét toan tai chinh v6i So' Y té theo diing ché do tai chinh va ké
toan hién hanh

Tham gia va giam sat cac hoat dong d4u thau cua don vi.
Thuyc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.
4. Phong Dén s6 - Truyén thong va Gido duc strc khoe;
a) Vi tri, chirc nang:

Phong Dan ) - TT va GDSK tham muu thuc hi¢n cac nhiém vu chuyén
mon, nghiép vy, truyén thong gido duc vé DS — KHHGD trén dia ban huyén. Co
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chtrc ndng tham muu cho Gidm ddc Y té trong viéc ban hanh cac van ban chi dao,
to chtrc thuc hi¢n hoan thanh cac muc ti€u, chi ti€u ké hoach vé cong tac TT-
GDSK tai Trung tam va Tram Y té trén dia ban huyé¢n

b) Nhiém vu:

Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cic nhiém vu chuyén mon, ki thuat
vé DS-KHHGD va truyén thong gido duc vé DS-KHHGD trén co s ké hoach cua
Chi cuc DS-KHHGD thudc So Y té va tinh hinh thyc té trén dia ban huyén, trinh
cip c6 tham quyén phé duyét.

~ Trién khai, phéi hop thuc hién cac hoat dong chuyén mon, k¥ thudt, cung
cap dich vu vé DS-KHHGD theo phan cap va theo quy dinh ctua phap luét.

Triqén lghai, phéi ho’p thuc hién cac hgat dong truyén thong, gia’lg duc van
dong, pho bién cac san pham truyén thong vé DS-KHHGD theo phan cap va theo
quy dinh cua phap luat.

Huéng dan, klem tra va giam sat chuyén moén cac hoat dong vé DS-
KHHGD ciia tram y té xa va cong tac vién DS-KHHGD ép.

‘ Quan ly va trién khai thuc hién cac du an thude chuong trinh muc tiéu Quéc
gia vé DS-KHHGD, céac du an khac dugc Chi cuc DS-KHHGD phan cong.

T6 chirc tap huin, bdi dudng kién thirc vé chuyén mén, nghiép vu ddi voi
can bo chuyén trach DS-KHHGD xa va cong tac vien DS-KHHGD ap.

Tham muu cho Giam dbc Trung tim Y té, ban hanh cac van ban huéng
dan, chi dao vé cong tac truyén thong dé thuc hién hoan thanh cac muc tiéu, chi
tiéu ké hoach giai doan va hang nam theo chi dao, huéng dan cua Trung tam
Kiém soat bénh tat (CDC) tinh, S¢' Y té va phu hop voi tinh hinh thuc té cia don
vi gdm:

Can cu dinh hudéng chién luoc cong tac cham séc va bao vé stc khoé
nhan dan, ké hoach TT-GDSK ctia Bd Y té va ctia CDC tinh, huyén dé xay dung
ké hoach TT-GDSK va t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach sau khi duoc phé
duyét.

Xay dung, quan Iy va chi dao cac hoat dong chuyén moén nghiép vu cua
mang ludi TT-GDSK tai Trung tam va tram y t€ trén dia ban huyén.

Tb chirc, phdi hop dao tao va dao tao lai vé chuyén mén, nghiép vu cho
can bg, vién chirc, cdng tac vién va cac doi tugng lam cong tdc TT-GDSK trong
Trung tdm va tram y té trén dia ban huyén.

Tham gia va t6 chtic cong tac nghién ctru khoa hoc vé TT-GDSK tai
Trung tam va trén dia ban huyén.

Quan 1y va str dung c6 hiéu qua cac nguén luc, san xudt cac tai liéu vé
TT-GDSK cua don vi theo dung qui dinh cta phap luat. Dic biét khai thac tot
Website ctia Trung tdm va phdi hop v6i CDC tinh; Trung tim Truyén thong va
Vin hoéa huyén tich cuc dua tin bai phan 4nh hoat dong ctia Trung tim dén
nguoi dan trong huyén va tinh.
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Thuc hi@n cf)ng tac lién doanh, lién két, x3 hoi hoa cong tac T’T-GDSK
va hop tac quoc t€ vé TT-GDSK (néu c6) theo chu truong, dudong 161, chinh
sach cua Pang va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

T6 chirc viéc tuyén truyén chu truong, dudng 16i, chinh sach ctua Pang,
phap luat ciia nha nudc vé linh vyc y té theo hudng dan cia B Y té, So Y té va
CDC tinh. Trién khai cac hoat dong truyen thong veé céac du an, chu’o*ng trinh
muc tiéu Qudc gia khi duge So Y té, CDC tinh va Trung tam giao.

Thuc hién cac ché do thong ké, bdo cao theo quy dinh;

Thuyc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

5. Phong Piéu duéng — Kiém soat nhiém khuin:

a) Vi tri, chirc nang

Phong Diéu dudng — Kiém soat nhiém khuan chiu sy lanh dao truc tiép cua
giam doc va chiu trach nhiém trude gidm doc vé té chuc, diéu hanh va giam sat
cong tac cham séc nguoi bénh toan dién.

b) Nhiém vu

T chire, chi dao diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat vién cham séc nguoi bénh
toan dién theo quy dinh.

Pon dbc, kiém tra diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat vién va nhan vién vé sinh
thuc hién ding cac quy dinh k¥ thuat bénh vién va quy ché bénh vién.

T6 chitc dao tao nang cao trinh d6 cho diéu dudng, ho sinh, ky thuat vién
va nhan vién v¢ sinh. Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc vién va kiém tra tay
nghé cho di€u dudng, hg sinh, k¥ thuat vién va nhan vién v¢ sinh trudce khi tuyén
dung.

Lap k€ hoach mua sam dung cy, vat tu cho cong tac chdm soc va phuc vu
nguoi bénh; kiém tra viéc sir dung va bao quan theo quy dinh.

Kiém tra cong tac vé€ sinh, chong nhiém khuén tai cac budng bénh va cac
khoa.

Phéi hop véi Phong Tb chite - Hanh chinh b tri va diéu dong diéu dudng,
ho sinh, k¥ thuat vién va nhan vién v¢ sinh.

Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

Pinh ky so Kkét, téng két, cong tac cham séc nguoi bénh toan dién, bao cao
lanh dao.

Thuyc hién cac nhiém vu khac do Ban lanh dao phan cong.
Cong tac kiém soat nhiém khuan:

_ Thyc hién theo Thong tu 16/2018/TT-BYT ngay 20/07/2018 Qui dinh vé
kiém soat nhi€ém khuan trong cac co s& kham bénh, chira bénh.

B. Khoa chuyén mon
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1. Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS

a) Vi tri, chirc nang:

Khoa Kiém soat bénh tat \{é HIVN/AIDS 1a khoa chuyén mon, c6 chiric nang
tham muu quan 1y cac bénh truyén nhiém.

b) Nhiém vu:

Giam sat va quan ly tinh hinh cac bénh truyén nhiém gay dich, cac bénh xa
hoi, HIV/AIDS trén dia ban; t6 churc trién khai cac hoat dong phong, chong dich,
bénh;

Diéu tra dinh ky tinh hinh cic bénh truyén nhiém gay dich, bénh xi hdi,
HIV/AIDS tai cac co sé y té va tai cong dong trén dia ban;

Trién khai cac hoat dong phong, chong HIV/AIDS, hudng din quan ly,
cham soc ngudi nhidm HIV tai gia dinh va cong dong; phdi hop véi cac tram y té
trong quan 1y cong tac diéu tri HIV/AIDS;

Quan 1y cac 6 dich cii, phat hién kip thoi 6 dich méi; tién hanh cac bién
phap chuyén mon, k¥ thuat dé ngan chan dich phat sinh, lay lan;

Tong hop sb liéu, 1ap ban d6, biéu d6 cac loai bénh dich, bénh xi hdi,
HIV/AIDS tai dia phuong;

Thuc hién ché d6 bao cao theo Thong tu qui dinh cip nhat mau bao cdo va
hudng dan tram y t€ bao cdo theo qui dinh

Phat trién doi ngil 1am cong tac chdng dich tai tram y té va nhan vién y té
ap nang cao y thirc cong dong trong vi¢c phong chong dich bénh;

Phdi hop cac ban nganh khac dé xay dung ké hoach phong chéng dich bénh
trén dia ban quan ly.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

2. Khoa Y té cong cong va dinh duéng

a) Vi tri, chirc nang:

Khoa Y té cong cong va dinh dudng 1a khoa chuyén mon c6 chirc ning
tham muu quan 1y cac chuong trinh bénh khong 1ay.

b) Nhiém vu:

Chiu trach nhiém huéng dan c,huyén mon, k¥ thuat vé: Vé sinh an toan lao
dong, v€ sinh truong hoc, phong, chong tai nan thuong tich, phong, chong nhiém
doc hoa chat bao vé thuc V@t; xay dung, stra chira va sir dung céc cong trinh v¢
sinh; bi¢n phap xu Iy cac chat thai trén dia ban huyén;

q Giam sat diéu kién vé sin}l an toan lao dong, diéu kién vé sinh‘tru:(‘)’ng hoc;
téng hop, theo dadi, dér}h gia chat luong va hiéu, qua thuc hién cac diéu kiép, tiéu
chuan theo quy dinh vé€ chuyén mon k¥ thuédt déi voi cac co sé, co quan, to chirc
trén dia ban huy¢n;
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Lap ho so vé sinh lao dong va td chirc kham sirc khoe dinh ky cho nguoi
lao dong;

Phéi hop vdi cac co quan chirc ning, cac ban, nganh, doan thé trén dia ban
huyén trong viéc xay dung lang van hoa strc khde, mé hinh cong dong an toan,
phong, chong tai nan thuong tich;

Trién khai thuc hién chuong trinh muc tiéu y té qudc gia, cac du an vé stc
khoé moi truong, lao dong, truong hoc, phong, chong tai nan thuong tich va
phong, chong bénh nghé nghiép trén dia ban;

Xay dyng ké hoach tiém chung thuong xuyén cho cac tram y té; t6 chuc
giam sat va ho trg cac diém tiém trén dia ban;

Xay dung ké hoach hoat dong chuong trinh Nha hoc dudng két hop voi
cong tac vé sinh truong hoc;

T chtic tuyén truyén dinh dudng cong déng va hudng dan thuc hién.

Té chirc tuyén tuyén va huéng dan thue hién chuong trinh vitamin A trén
dia ban.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.
3. Khoa An toan thwc pham
a) Vi tri, chirc nang:

Tham muu Ban giam doc thuc hién cac ké hoach, hoat dong cta cong tac
dam bdo An toan thuc pham trén dia ban huyén;

b) Nhiém vu:

Tham muu Ban giam doc xay dung cac k€ hoach, bao cdo ctia Ban chi dao
lién nganh huyén vé cong tac an toan thyc pham;

Hudng dan thuc hién cac quy dinh cua phéap luat vé an toan vé sinh thuc
pham va pho bién kién thirc vé dinh dudng cdng dong cho céc co quan, to chiic
trén dia ban;

Giam sat vé sinh ngudén nudc sinh hoat, giam sat vi¢c thuc hién cac diéu
kién an toan v¢ sinh thuc pham do6i vdi cac co sé san xuat, kinh doanh thuc pham
trén dia ban;

Thuc hién kiém an toan v€ sinh thuc pham déi voi cac co sé dich vu an
uong thic an duodng phd, cac co s¢ san xuat thuc pham trén dia ban; di€u tra va
trién khai cac bi¢n phép phong ngtra ngd doc thuc pham theo quy dinh;

Phoi hop thuc hién “Thang hanh dong vi chat lugng v¢ sinh an toan thuc
pham”;

Trién khai thuc hién chuong trinh muc tiéu y t€ qudc gia, cac dy an lién
quan vé€ an toan v¢ sinh thuc pham trén dia ban;

Thuc hi¢n cong tac xtr Iy ngd doc thuc phém va bdo cdo theo dung quy dinh
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Tham gia doan kiém tra lién nganh di kiém tra thuc té tai cac co s kinh
doanh;
Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.
4. Khoa Ngoai — Cham soc swrc khoe sinh san va Phu sian
a) Vi tri, chirc nang:

Khoa Ngoai — CSSKSS va Phu san 1a khoa 1am sang thuc hién kham bénh,
chira bénh chu yéu bang cac thu thuat va phau thuat va c¢é nhiém vu dd dé cham
soc stc khoe ba me tré so sinh va khdm bénh, chita bénh phu khoa.

b) Nhiém vu:

San sang ti€ép nhan nguoi bénh da 6n dinh do cac khoa lam sang chuyén
dén.

X4y dung cac phac do diéu tri va quy trinh ky thuat cho Khoa Ngoai —
Cham soc strec khde sinh san va Phu san;

Thuc hién kham chira bénh chu yéu béng cac thu thuat;
HO tro 1am cac tiéu phéu;
Pam bao yéu cau vo khuan;

Khoa Khoa Ngoai — CSSKSS va Phu san l1a khoa 1am sang ¢6 nhiém vu do
dé cham soc suc khoe ba me tré so sinh va kham chira bénh phu khoa;

Chuan hod cong tac san khoa, phat huy cac di¢u kién san c6 dé€ phuc vu
cong tac san khoa;

Phan d4u x4y dung phong kham Phu khoa theo chuan, chuyén vién kip thoi
cac truong hop sanh kho;

Phéi hop véi BVPK Long An, San Nhi Long An, bénh vién Tir Dil trong
cong tac sang loc trudce sinh va so sinh, ...

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

5. Khoa Kham bénh - Lién chuyén khoa (Ring ham mit — Mit — Tai
mili hong)

a) Vi tri, chirc nang: Khoa kham bénh 1a khoa 1am sang c¢6 nhiém vu:
T6 chirc va ti€ép nhan nguoi bénh dén cap ctru.

Khém bénh, chon loc ngudi bénh vao diu tri ndi tra: thuc hién cong tac
diéu tri ngoai tri va huéng dan cham séc suc khde ban dau.

T6 chirc kham stre khoe dinh ky, theo ddi tinh hinh bénh tat trong ving dan
cu dugc phu trach dé co bién phap ngan ngira bénh tat.

T6 chuc day chuyén kham strc khée theo nhiém vu dugc giao.

Cac truong khoa diéu tri trong bénh vién phai chiu trach nhiém vé chat
lugong kham chuyén khoa, diéu tri nguoi bénh ngoai tri tai khoa khdm bénh; cir
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can bd chuyén khoa c6 trinh do chuyér} mon k¥ thuat thyc hién viéc kham bénh,
chira bénh chuyén khoa, luan phién 3 dén 6 thang ra cong tac tai khoa kham bénh.

Khoa kham bénh duoc bd tri médt chiéu theo quy dinh, c6 du thiét bi y té va
bién ché phuc vu theo phan hang cua bénh vién.

b) Nhiém vu:
* Tiép dén ngudi bénh:
Trudng khoa kham bénh c6 trach nhiém:

- Bb tri y si (diéu dudng) co6 kinh nghiém vé chuyén mén k¥ thuat, c6 tinh
than trach nhiém, thai do niém nd hoa nha, trang phuc chinh té tieép don nguoi
bénh ngay tur lic ban dau dén khoa kham bénh.

- T6 chirc noi cho c6 du ghé ngdi, nude udng, am vé mua dong, mat vé mua
he cho ngudi bénh.

- Tuyén truyén giao duc phong dich bénh va gido duc strc khoe voi cac hinh
thire thich hop.

- Y si (diéu dudng) c6 trach nhiém:

- Tham héi, an Gi nguoil bénh va gia dinh nguoi bénh dé ho yén tam, tin
tudng vao kham bénh, chira bénh.

- Thyc hién cac thu tuc hanh chinh chuyén mén theo quy dinh, huong dan
hodc dua nguoi bénh té1 cac budng khdm chuyén khoa.

- Khan truong ti€ép don ngudi bénh cap cuu, dua ngay vao buong cap ciru,
cac thu tuc giai quyét sau.

- Ghi s6 kham bénh chung, ghi ddy d ndi dung cac cot muc theo quy dinh.

- Danh thoi gian hang ngay pho bién, hudng din ngudi bénh vé kién thirc
gido duc suc khoe.

- Lam bao cdo hang ngay, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang, 12 thang
va bao cao dot xuat.

- Bao quan ho so kham bénh, diéu tri ngoai tru theo chuyén khoa.

* Kham bénh tai budng cip ciru:

Bac si kham bénh co trach nhiém:

- Tham kham ngay, chian doan ban dau, ra y 1énh va lam céc thi thuét cap
cuu.

- -Lam hd so bénh an tom tat ban dau, sau khi ngudi bénh qua con nguy

hiém s€ lam bénh an day du.

- Theo doi tinh trang nguo1 bénh, néu:

+ Bénh 6n dinh ké don cho nguoi bénh vé tiép tuc diéu tri tai nha.

+ Bénh chua rd dé ngudi bénh nam luu theo ddi.
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+ Bénh ning dua ngay ngudi bénh vao khoa hoi ste cap ctru hodc cac khoa
diéu tri ndi tru thich hop.

- Trudng hop ngudi bénh nam lwu phai 1am ho so bénh an, theo ddi ghi day
du cac dién bién cua ngudi bénh va cham soc¢ nhu nguoi bénh ndi tra: khong dé
nguoi bénh nam lueu qua 24 gio; phai b tri buéng luu nguoi bénh nam, nir, tré em
riéng.

- Truong hop nguoi bénh bi tai nan, méc bénh truyén nhiém nguy hiém,
nguoi bénh tir vong... phai ghi nhan xét day du vao ho so bénh an va bao cao
truong khoa kham bénh, giam déc bénh vién biét va giai quyét.

*Y si (diéu dudng) cé trach nhiém:

- Khai thac ngay cac chi s sinh ton, ghi phiéu va bao cao bac si kham bénh.
- Thuc hién y 1€nh ngay va cham séc, theo doi sat sao nguoi bénh.

* Kham bénh tai cac budng kham chuyén khoa:

Bac st kham bénh co trach nhiém:

- Tham kham ngudi bénh ti mi, than trong va chinh xac, tham kham toan
co thé hodc tirng bd phan theo chuyén khoa: két hop xét nghiém cén 1am sang.

- Chi dinh diéu tri thich hop sau khi tham kham xac dinh murc d6 bénh.

- Ké don thuoc vé nha diéu tri va theo doi ¢ tuyén y té co sé hoac ho so
bénh an diéu tri ngoai tru.

- Lam ho so bénh an vao vién diéu tri ndi tru.
Y si (diéu duong) co trach nhiem:
- Ghi s6 kham bénh chuyén khoa.

- Pua nguo1 bénh Véo‘khoa diéu tri, ban giao déy du hd 50 bénh an, tinh
trang nguoi bénh véi y ta (di€u dudng) truéng khoa hodc y ta (di€u dudng) hanh
chinh khoa.

* Thywe hién tha thuat chuyén khoa:

Bac st chuyén khoa tai khoa kham bénh dwoc thuc hién thu thudt chuyén
khoa cho nguwoi bénh da dwoc kham bénh tai khoa va co trach nhiém:

- Thuc hién quy ché cong tac khoa ngoai va quy ché cong tac khoa phau
thuat — gay mé hoi suc.

- Thuc hién ding cac quy dinh k¥ thuat bénh vién.

Y si (diéu dudng) c6 trach nhiém:

- Ghi s6 thi thuat chuyén khoa theo mau quy dinh.

- Phu bac si lam thu thuat chuyén khoa.

Truong khoa kham bénh co trach nhiém 16 chirc thuc hién:
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. -Cobangso d chi dan ctia khoa kham bénh, cac budng kham chuyén khoa,
budng thu thuat chuyén khoa.

- C6 noi quy cua khoa kham bénh, quy dinh vé y dtic, vé quyén loi va nghia
vu cia nguoi bénh va gia dinh ngudi bénh doéi véi bénh vién.

- Xay dung lich 1am viéc cua cac chuyén khoa, niém yét tai noi tiép don
nguoi bénh.

- C6 bién de tén budng kham chuyén khoa va bién dé té€n béc si, y ta (di€u
dudng) phuc vu. Quy cach bién, chir viét va mau sac thong nhat.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban lanh dgo phdn cong.
6. Khoa Cip ciru — Hdi strc tich cwe va Chong doc
a) Vi tri, chirc nang:

Khoa Cap ctru — Hoi surc tich cuc va Chong doc 1a khoa 1am sang diéu tri
va cham soc tich cuc nhitng nguoi1 bénh nang, c6 chirc nang song bi de doa can
phai ho tro.

T6 chire day chuyén cép ctru, diéu tri, chim soc tich cuc nguoi bénh tai
khoa va ho trg chuyén mon cho hé thong hoi strc cap ctru tai cac khoa trong bénh
vién hodc tuyén dudi.

Céc khoa trong bénh vién phai sin sang tiép nhan ngudi bénh di on dinh
do khoa hoi suc cap ctru chuyén dén.

b) Nhiém vu:

Tiép nhan va diéu tri moi truong hop ngudi bénh cap ciru duge chuyén toi
bénh vién,;

Tiép tuc cap ctru, hdi stre tich cue ngudi bénh tuyén trude chuyén vé, ngudi
bénh ndng ctia cac khoa 1am sang trong bénh vién;

banh gia, phan loai tinh trang bénh va thuc hién cac bién phap cép cuu
thich hop theo murc d6 uu tién cap ctru dén khi ngudi bénh qua khoi tinh trang
nguy kich va trong vong 48 gid phai chuyén nguoi bénh dén khoa Hoi stic tich
cuc hoac mdt chuyén khoa phu hop khi diéu kién bénh nhan cho phép;

T6 chtc 1am viée thuong truc theo quy dinh ddi voi bénh vién hang III;
Thuc hién nghi€ém chinh céc quy trinh, quy ché chuyén mon trong bénh vién;

Tb chirc day chuyén cip ctru cung voi khoa Hbi ste tich cue hd tro chuyén
mon cho hé thong cap ctru tai cac khoa trong bénh vién;

Nghién ctru khoa hoc, tur van va tuyén truyén gido duc vé cip ctru cho cong
dong;

bao tao va tham gia dao tao can bg; chi dao tuyén vé linh vuc cép cuu cho
tuyén dudi.

Dbi v6i Tram vy té xa:

- Giai quyét cac cip ctru thong thuong;
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- Cac truong hop vuot qua kha nang chuyén mon thi xur tri cap clru ban
dau réi moi tuyén trén hd tro hoic chuyén nguoi bénh dén bénh vién gan nhat.

- Cac truong hop nguoi bénh nang vuot qua kha nang chuyén mon thi hoi
chan, moi tuyén trén hd tro hodc chuyén nguoi bénh 1én tuyén trén.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

7. Khoa Noi — Nhi — Truyén nhiém — Y hoc ¢6 truyén & PHCN

a) Vi tri, chirc nang:

Khoa Noi — Nhi — Truyén nhiém - Y hoc ¢0 truyén & PHCN la khoa lam
sang, thuc hién cac phuong phap khong phau thuat dé chira bénh.

Thuc hién két hop y hoc cd truyén vo1 y hoc hién dai trong kham bénh,
chira bénh ngoai tra, ndi tra va dong dugc.

b) Nhiém vu:

Trong kham bénh, chira bénh phai két hop chit ché 1am sang, cac két qua
x¢t nghiém can lam sang va két hop vdi cac chuyén khoa.

Khoa Noi— Nhi — Truyén nhiém 13 khoa trong diém, c6 lién quan dén nhiéu
chuyén khoa trong bénh Vi@jn; khoa phai dugc bd tri ¢ trung tdm bénh vién, thuan
tién cho cong tac hoi suc cap ctru ngudi bénh, [am cac xét nghiém can 1am sang.

Phoi hop v6i khoa 1am sang tién hanh nghién ctru tng dung y hoc ¢
truyén va két hop y hoc co truyen vGi1y hoc hién dai; img dung cac thanh tyu
khoa hoc ki thuat vé y hoc c6 truyén trong diéu trji va nghién ciru khoa hoc.

Cac bacsi, ysiy hoc 700 truyén phai biét sir dung cac két qua can 1am
sang cua hoc hién dai ké chan doan va theo doi dicu tri.

Cac bac si, y sj y hoc C(X)‘truyzén ﬁuo’c st dung mot s6 thiét bi ki thuat cﬁqa
y hoc hién dai d¢ chan doan diéu tri két hop voi cac phuwong phap cua y hoc ¢6
truyén.

Huong vé cong dong chi dao str dung nhiing kién thirc thong ‘thuong vé
x0a bop day an huy€t, tap luyén dudng sinh, sir dung thudc y hoc cd truyén
trong cham soc stc khoé ban dau.

Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.

Sén sang tiép nhan nguoi bénh da on dinh do khoa kham va hoi sirc cap ciru
chuyén dén.

Thyc hién quy ché cong tdc Khoa N§i-Nhi- Truyén nhiém -YHCT va
PHCN;

Thue hién, xir 1y t6t mot s6 bénh

- Tim mach: Phat hién, diéu tri kip thoi cac truong hop dau that nguc, nhoi
mau co tim va quan 1y diéu trj bénh nhan ting huyét ap;

- Tiéu hod: Piéu tri tbt cac bénh 1y thuc quan - da day — ta trang;
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- H6 hap: Diéu tri tot cac truong hop hoi chimg phdi tic nghén, quan 1y diéu
tr1 bénh nhan hen suyén;

- Ngi tiét: Quan ly va diéu tri bénh tiéu duong;

- Néi than kinh : Chuan hoa cong tac chan doan va diéu tri cac bénh than
kinh thuong gap;

- Néi khép: Xay dung phac dd diéu tri cac bénh khép thuong gip;

- Bénh Iy ngueoi gia: Tung bude xdy dung mo hinh chdm séc ngudi cao tudi
v6i cac bénh ly thuong gap.

- Cac chuong trinh y té muc tiéu: THA, DTD, Buéu c¢d, PHCN CDD, ARI,
PC SDD, nu6i con bang sita me;

Thuc hién tot cong tac chan doan va diéu trj cac bénh thudc chuong trinh y
té quoc gia theo qui dinh;

Bénh ly Nhi khoa theo mua

Ting bude thdng ké mé hinh bénh tat Nhi khoa cua dia phuong va cac phac
do diéu tri.

Duy tri t6 YHCT 16ng ghép véi khoa Noi;

Ting budc nang cao, mé rong cac dich vu diéu tri khong dung thudc;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

8. Khoa Xét nghiém — Chan do4n hinh anh
a) Vi tri, chirc nang:

’ Khoa Xét nghiém - CBDHA 1a co s6 thuc hién cac ky thuat xét nghiém vé
huyét hoc, hoa sinh, vi sinh, gop phan nang cao chat luong chan doan bénh va
theo do1 két qua di€u tri va ky thuat tao anh y hoc, XQ, si€u am, ndi soi... dé chan
doan bénh va theo doi két qua diu tri,

b) Nhiém vu:

Thuc hién cac ky thuat xét nghi¢m vé huyét hoc, hoa sinh, vi sinh, mién
dich...; Viéc quan 1i trang thiét bi theo ding quy ché quan li va sir dung vat tu,
thiét bi y té;

Thuc hién cac k¥ thuat tao anh y hoc dé chan doan bénh va theo ddi két qua
diéu tri, bang cac thiét b1 X-quang, si€u am,...

Luu xuat bao cdo theo quy dinh, dang tai thong tin bénh nhan 1én phan mém
quoc gia;

Thuc hién viéc quan 1y va st dung hoa chat theo dung quy ché sir dung thudc.
Thuc hién quy ché€ quan 1y va stir dung vét tu, thiét bi y t€. Thyc hién An toan lao
dong. Xay dung ndi quy bao ho lao dong.

Phéi hop khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS thuc hién cac xét nghi¢m
chuyén mon: Lao, HIV, SXH...



21

_ Thyc hién tét cac quy trinh ky thuat xet nghiém, ché}n doan hinh anh gbép
phan nang cao chat luong chan doan va theo doi két qua diéu tri;

Quan 1y TTB theo dtung quy ché quan 1y va sir dung vat vt tu, thiét bi y té;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban 1anh dao phan cong.

Bac st cdn lam sang co trdach nhiém:

- Tra két qua xét nghiém thudng quy cho nguoi bénh trong ngay.

- Cac xét nghiém dac biét lam trong khoa xét nghi¢m cling phai tra két qua

som dé phuc vu cho cong viéc chan doan.

9. Khoa Dugc — Trang thiét bi - Vat twy té

a) Vi tri, chirc nang:

Khoa Duqc —TTB — VTYT la khoa chuyén mon chiu sy 1anh dao tryuc tiép
cua Giam doc bénh vién. Khoa Dugc — ”l:TB — VTYT c6 chirc nang quan 1y va
tham muu cho Ban Giam doc bénh vién vé toan b cong tac dugce trong bénh vién
nhim dam bao cung cip day du, kip thoi thude c6 chat luong va tu van, giam sat
viéc thuc hién str dung thudc an toan, hop 1y. chiu su 1anh dao truc tiép ctia Giam
ddc B,th vién Vgl chiu tr,ach nhiém trudc giam ddc vé toan bo cong tac thubc, vat
tu y té, trang thiét bi y té€ trong Bénh vién.

b) Nhiém vu:

Cong tac Dugc:

Thuc hién chuyén mon theo Luat Dugc 105/201,6/QH ngay 06/04/2016 va
nghi 54/2017ND/CP ngay 08/05/2017 Qui dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap
thi hanh luat Duoc, va cac van ban khac.

Thuc hién theo Thong tu s6 22/2011-BYT ngay 10/06/2011 cua B trudng
Bo Y t€ qui dinh t6 chirc va hoat dong ctuia khoa dugc va cac van b,én qui dir~1h
khac c6 lién Thong tu 23/2011/TT-BYT ngay 10/06/2011 ciia B Y t€ hudng dan
st dung thudc trong cac co s¢ y té co giuong bénh.

Thuce hién Thong tu 15/2011/TT-BYT ngay 19/4/2011 caa Bo Y té quy dinh
vé t churc va hoat dong cua co so ban 1¢ thube trong bénh vién.

Trang thiét bi y té:

Cin ctr ké hoach chung cua Bénh vién lap du tru, ké hoach mua sam, thay
thé, stra chira, thanh ly tai san, thiét bi y té trong Bénh vién, trinh giam déc duyét
va t6 chire thuc hién viée cung Gmg day du thiét bi y té, vat tu tiéu hao theo ké
hoach dugc duyét.

T6 chirc dau thau, mua sdm, sira chita va to chirc thanh 1y tai san, thiét bi y
té theo quy dinh chung cua Nha nudc.

T6 chirc duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi.
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Lap ho so, 1y lich cho tat ca cac loai may. Di voi nhitng may dt tién, quy
hiém phai c6 quyét dinh ban giao cho nguoi truc ti€p bado quan st dung theo quyét
dinh cua gidm doc Bénh vién.

T chire thue hién viée kiém tra dinh ki va dot xuét viéc st dung va bao quan
thiét bi y té.

Kiém tra cong tac bao ho lao dong, dic biét ddi voi cac may tdi nguy hiém
theo danh muc quy dinh cua Nha nudec.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Ban lanh dao phan cong.
10. Chirc nang, nhiém vu va quyén han cia ciac Tram Y té xa

Thyc hién theo hudng dan tai Thong tu~s6 33/2015/TT-BYT ngay 27 thang
1 O nam 2015 cua BQ trudng BO Y té huong dan chirc ndng, nhiém vu cia Tram y
te xa, phuong, thi tran;

Thuc hién cac hoat dong chuyén mén, k§ thuat vé: Y té du phong; kham
bénh, chita bénh, két hop, ing dung y hoc ¢ truyen trong chita bénh va phong
bénh; chim soc strc khoe sinh san; cung tng thudc thiét yéu; quan 1y sirc khoe
cong dong; truyén thong giao duc sirc khoe theo hudng din cta co quan quan ly
cap trén va quy dinh cua phap luat.

Hudng dan vé chuyén mon va hoat dong doi véi doi ngli nhan vién y t€
thon, ban.

Phéi hop véi cac co quan lién quan thyc hién cong tac dan s6 - ké hoach
hoa gia dinh trén dia ban.

Tham gia kiém tra céac hoat dong hanh nghé y, dugc tu nhan va cac dich vu
cO nguy co anh hudng dén strc khoe nhan dan trén dia ban.

La don vi thuong tryc Ban cham soc strc khoe cap xa vé cong tac bao ve,
cham soc va nang cao strc khée nhan dan trén dia ban.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbe Trung tam Y té huyén va Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Thuc hién nhiing nhiém vy, quyén han khac do Giam déc giao.
CHUONG 111
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam doc

1. Giam dbc 1a nguoi dimg dau Trung tdm Y té huyén chiu trach nhiém
trudc cap trén truc tiép v€ moi hoat dong cua Trung tdm Y té, 1a chu tai khoan,
truc ti€p quan ly viéc sir dung ngan sach cua Trung tam Y té:

_ a. Chi dgo, diéu hanh Trung tm Y té thyuc hién chirc nang, nhiém vu va
quyén han theo ding quy dinh cua By Y t€, S& Y t€ Long An ban hanh.

b. Phan cong cong viéc cu thé cho cac Pho giam doc.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc cua Gidm doc.
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a. Nhirng cong viéc thudc tham quyén quy dinh do Bo Y té, S0 Y té Long
An ban hanh.

b. Truc tlep giai quyét mot sb viée tuy d giao cho cac pho Giam déc, nhung
do thay can thiét, hay do pho Giam ddc phu trach di Vang, nhiing viéc lién quan
dén tir 02 phé Giam dbc tré 1én va cac pho giam doc ¥ kién khac nhau.

3. Truong hop Giam dbc di cong tac, Giam dbc sé& ty quyén cho cho phé
giam doc giai quyét cac cong viéc cé tinh chat khan cap lién quan dén linh vuc
Giam doc phu trach.

) Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cic phé giam
doc
1. Trach nhiém giai quyét cong viéc
- Cac pho giam doc dugc phan cong phu trach mot sé linh vuc duge thay

mat Giam ddc giai quyét cac cong viée thugc linh vyce da duoc giao va chiu trach
nhiém trudc Phap luat va truée Giam ddc vé nhitng quyét dinh ctia minh.

- Khi ¢6 su diéu chinh vé linh vuc duoc phan cong thi cac phod giam doc
phai ban giao ndi dung cong viéc, tai li€u cé lién quan cho nguoi duge giao phu
trach.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

a. Chi dao cac khoa, phong, TYT xa dugc giao phu trach thyc hién ding
chuc nang, nhiém vu dugc giao.

b. Kiém tra viéc trién khai thyc hién cac chu trwong chinh sach, phap luat
cua Nha nudc va cac quy dinh cua TTYT trong pham vi dugc phan cong, kip thoi
phat hién cac van dé can stra doi, bo sung.

c. Chu dong giai quyét cac cong viéc dugc phan cong, néu c6 van dé lien
quan dén linh vuc ctia phé giam d6c khéc thi phdi hop dé giai quyet trong truong
hop cac pho giam ddc khong théng nhét thi bao cdo Giam ddc quyét dinh.

Diéu 7. Nhirng van dé cin thao luan ban Giam déc truée khi quyét
dinh

1. Trién khai chu truong, ké hoach cﬁ,a cép trén giao, t,rién khai thuc hién
cac van ban quy pham phap luat lién quan dén Trung tdm Y t€ Moc Hoa.

2. Quy hoach phat trién Trung tdm Y té, cic dé an phat trién Trung tim Y

A

te.

3. Ké hoach tuyén dung, dé bat, bd nhiém, khen thuong, ky luat can bo cong
chtrc vién chure.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia ciac Trudng
khoa, phong, TYT xa, thi tran.

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc

a. Chu dong trién khai thuc hién chuc nang, nhiém wvuy, quyén han cua
trudng khoa, truong phong, trudng tram y té€ theo quy dinh cua S6'Y té Long An,
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Bo Y té ban hanh, chju trach nhiém trudc Gidm ddc vé toan bd hoat dong cua
khoa, phong, TYT duogc giao phu trach.

- B4o cdo dinh ky, dot xuat két qua hoat dong cua khoa, phong, TYT theo
quy dinh.

b. Tiép nhan ¥ kién chi dao, vin ban cta ban giam déc dé giai quyét hoic
phan cong cho cap pho giai quyét, trién khai thyc hién.

c. Tham du day du cac cudc hop, giao ban do ban Giam déc chu tri (néu
vang mat phai bao cdo ngudi chu tri va ctr cap phé du thay), t6 chirc thuc hién cac
¥ kién chi dao ctia ban Giam doc tai cac cudc hop, giao ban cua TTYT.

d. Thyc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong cua khoa, phong, TYT dugc
giao phu trach.

e. Khi di cong tac, hoi nghi hodc nghi tir 02 ngay lam viéc tr¢ 1€n phai uy
quyén cho cap phoé gidi quyét cong viéc thudc nhi€ém vy, tham quyén ctia minh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Theo chirc ning, nhiém vu quy dinh cua
Bo Y té va nhiém vu do ban Gidm doc Trung tdim Y té phan cong cho khoa,
phong, TYT.

Pi¢u 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia can bd vién chire

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc

a. Chu dong, tich cuc thuc hién cac nhiém vy dugc phan cong theo chirc
nang, nhiém vy cua tung bo phan.

b. Chiu trach nhiém trudc 1anh dao b phan minh vé chét lugng, hi¢u qua
cua cong viéc dugc giao.

c. Chap hanh nghiém chinh su chi dao va phan cong cua lanh dao khoa,
phong, TYT xa va phd1 hgp tot véi cac dong nghi€p trong viéc thuc hién céc
nhiém vu dugc giao.

d. Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia Phap luét vé can b vién chre.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Trong pham vi duoc ldnh dao khoa, phong,
TYT xa giao.

Picu 10. Quan hé cong tac véi S¢ Y té tinh Long An, UBND va cac co
quan dau nganh huyén Moc Hoa

1. Trung tam Y té huyén Moc Héa chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén
mon ky thuat cia S Y té Long An va cac mat hoat dong khéc theo quy dinh.

2. Trung tdm Y t& huyén Moc Hoa c6 trach nhiém bao cao két qua hoat
dong cua Trung tdim véi S¢ Y t€ Long An theo quy dinh va bao cao dgt xuat khi
c6 cong viéc khan cap.

3. Tham du dﬁy du cac cudc hoi, hop, hoi nghi do S¢ Y té triéu tap.

4. Chiu su hudng dan vé chuyén mon, k¥ thuét cia cac don vi chuyén khoa
dau nganh tuyén tinh.
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5. Chiu sy quan ly nha nu6c cua Uy ban nhan dan huyén Moc Hoa vé kinh
phi, xay dung co ban va trang thiét bi.

Piéu 11: Quan hé cong tic véi cac don vi, Phong, Ban khac trong huyén
Moc Héa

Trong pham vi trach nhiém dugc S& Y té Long An phéan cp, Ban giam dbc
Trung Tam Y té duoc quan hé truc tiép véi cac don vi, Phong, Ban c6 lién quan
dé giai quyét kip thoi cac van dé sirc khoe ctia nhan dan trong huyén thudc linh
vuc Y té. Quan hé giita Trung tdm Y té huyén vé6i cac don vi, Phong, Ban lién
quan 13 quan hé binh ding, hop tic va doan két vi muc dich vi sy nghiép bao vé
va cham soc strc khoe nhan dan.

Piéu 12. Quan hé cong tic giira Ban giam ddc va cac khoa, phong, TYT

La quan hé cap trén va cip dudi trong d6 cac khoa, phong, TYT xa chiu su
chi dao toan b cua Ban gidm doc vé t6 chuc, hoat dong va chuyén mon nghiép
vu.

Pic¢u 13. Quan hé cong tic giira cac Truéng khoa, Truéng phong,
Truwong TYT xa

La quan hé phdi hop trach nhiém, hop tac hd tro.

Khi giai quyét cac cong viée duoc giao ¢o lién quan dén cac khoa, phong,
TYT xa khac thi cac bd phan nay cing thao ludn, ban bac va thong nhat trude khi
thuc hién. Truong hop cé ¥ kién khong théng nhat thi trinh Pho giam ddc phu
trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Quan hé cong tic giira cac trwéng khoa véi Piéu dudng, nir
ho sinh trwéng khoa

La quan h¢ lanh dao voi t6 chirc thuc hién. Piéu dudng truong khoa dugc
giao quyén quan 1y va to chirc thuc hién viéc chim séc nguoi bénh theo y 1énh va
t6 chure thuc hién cong tac v¢ sinh sach dep trong khoa, buong bénh dam bao muc
ti€u nang cao chat lugng cham séc nguoi bénh trong khoa. Piéu dudng trudng
con chiu su chi dao truc ti€p cua truong phong di€éu duong TTYT veé viéc to churc
thuc hién cham soc nguoi bénh.

Pi¢u 15. Truéng khoa véi Can bd chuyén trach chwong trinh

La quan hé 1anh dao véi to chirc thyc hién, cac can bd chuyén trach chuong
trinh chiu sy chi dao toan by cua truong khoa thuc hién theo dling chuong trinh
muc tiéu dugc giao.

Piéu 16. Quan hé cong tac giira trweéng phong diéu duwong Trung tim
Y té vai dieu dudng cac khoa

La quan hé chi dao thuc hién cong tac diéu dudng, cham soc, v¢ sinh sach
dep trong khoa, phong cua toan Trung tam Y t€ theo ké hoach da dugc Giam doc
Trung tam Y té giao.
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Piéu 17. Quan hé cdng tac giira bac sy diéu tri véi diéu dudng trong
khoa

La quan hé gitra ngudi ra y Iénh va nguoi thuc hién y 1€nh.
Picu 18. Quan hé cong tac giira didéu duong va ky thuat vién véi ho ly

La quan hé gitta nguoi giam sat chat luong cong viéc va nguoi thuc hién,
nhiém vu cua ho 1y va y cong do di€u dudng trudng khoa hodc ky thuat vién
truong khoa giao.

Pi¢u 19. Quan hé giira truéng TYT véi nhan vién

La quan hé 1anh dao véi t6 chirc thuc hién, nhan vién TYT x thi tran chiu
su chi dao toan bd cua truong TYT xa vé to chire, hoat dong, chuyén mon nghiép
vu.

Piéu 20. Quan hé cong tac véi Pang iy va Cong doan Co sé, Chi doan
Trung tim Y té

1. Quan hé cong tac giita ban Giam dbc vé6i cip ty Dang Trung tAm Y té 13
quan h¢ trén nguyén tac bao dam su lanh dao toan dién ctia Pang trong qua trinh
thuc hién moi chirc nang, nhiém vu cia Trung tdm Y t€.

2. Quan hé cong tac giita ban Gidm doc, BCH Cong doan co s¢, BCH doan
thanh nién co s¢ thuoc TTYT thyc hién theo Quy ché phdi hop (kém theo quy
ché). La mbi quan h¢ cong tac gitra chinh quyén va cong doan, chi doan trong
Trung tdm Y té huyén Moc Hoéa, tao moi diéu kién dé to churc cong doan, chi doan
hoat dong thuén lgi va tham gia tich cuc vao cong tac quan 1y, diéu hanh thuc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctua Phap luat.

CHUONG IV
CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 21. Chwong trinh cong tic ciia Ban Giam ddc va cac khoa, phong,
TYT

1. Chuong trinh cong tac ndm cta Trung tim Y té va cta khoa, phong, TYT
xa duogc xay dung dua trén co s¢ chirc nang, nhi€ém vu cia Trung tamY t€ va cac
chi ti€u do S¢ Y t€ giao.

2. Chuong trinh cong tac hang quy, thang cta Trung tim Y té va cac khoa,
phong, TYT xa gom cac nhiém vu, ké hoach hoat dong cu thé s€ dugc ti€n hanh
trong thang, quy do. Co danh gi4, rat kinh nghiém dé trién khai thuc hién tot hon
trong thang sau va quy sau.

3. Chuong trinh cong tac theo tuan cta Trung tim Y té gdm céc thong tin
vé nd1 dung va du kién thoi gian lam viéc cua ban Giam doc trong mot tuan.

Diéu 22. Theo déi, danh gia két qua thue hién chwong trinh cong tac

1. Hang tudn, cac pho giam ddc cé trach nhiém danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cong tac dugc giao d€ bdo cao Giam doc trong giao ban tuan ké tiép.
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Hang thang, hang quy c6 tong hop bao cdo tinh hinh thyuc hién ké hoach
duoc giao cac cong viéc chua lam dugc va hudng xtr 1y tiép theo.

2. Phong Ké hoach -Nghiép vu ¢6 nhiém vu theo doi viéc thuc hién ké
hoach, chuong trinh cong tdc va bdo cdo két qua thuc hi€n nhi€ém vu dugc giao
theo quy dinh.

CHUONG V
CHE PO HOI, HQOP, CONG tAC
Piéu 23. Cac cudc hop

Hang tuan, dung 7h sang ngay tht hai chao co toan thé co co quan sau do
giao ban gitta Ban Giam ddc, cac khoa phong va cac b phan c6 lién quan béo cao
viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu tuan qua, déng thoi Ban Giam ddc théng nhat
chu truong, ndi dung cong vi¢c hoat dong cho tuan sau.

Quy dinh gi¢ 1am viéc:

- Sang tir 7h 15 phut dén 11h30 phut ;

- Chiéu tir 13h30 phut dén 17h00 phut,

Riéng tht 2, sang bat dau luc 7h00 phut chao cd.

1. Giao ban thang ciia Trung tim Y té: Hang ngay
- Chu tri: Giam d6c hodc Pho Giam d6c TTYT huyén.
- Thu ky: Trudng phong Ké hoach - Nghiép vu.

- Noi dung:

Bao céo két qua thuc hi¢n nhi¢m vu trong ngay, dém truc cua cac bo phan
chuyén mon, tai chanh ke todn, an ninh trat tu...

- NO1 dung: Béc si thuong truc bao céo tinh hinh ngudi bénh: Vao vién, cép
ctru, dién bién bat thudng cua ngudi bénh va cac cham soéc cip 1, tir vong (néu
c6). Nguoi chu tri nhan xét, két luan, rat kinh nghiém, thong bao cong viéc trong
ngay va luu ¥ theo ddi nhitng ngudi bénh chim soc cép 1.

Phén céng nhiém vu ctia Ban giam déc.
- Thanh phan:

+ Ban Giam doc

+ Phong churc nang

+ Truéng hodc pho khoa khoa, phong, Bac si, Piéu dudng trudng, tua
tryuc...

- Thoi gian: Vao 07h15 phut hang ngay (trtr thir bay, chu nhat).
- bia diém: Tai phong hop truc tuyén TTYT huyén.

2. Giao ban tuyén x4, thi trin: (01 lan/ thang).

- Chi tri: Giam d6c hodc Pho Giam déc TTYT huyén.
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- Thu ky: Trudng phong Ké hoach - Nghiép vu.

- Noi dung: Kiém diém cong tac trong thang va phuong huéng cong tac
thang sau.

- Thanh phan:

+ Ban Giam doc.

+ Céac Phong chirc nang.

+ Trudng hodc pho TYT.

+ Truong hodc phoé khoa co6 lién quan.

+ Cén bd phu trach chuong trinh tuyén huyén

- Thoi gian: Vao 14h00 phuat ngay 05 tay hang thang (néu roi vao ngay thi
bay, chu nhat thi giao ban vao ngay thir hai).

- Pia diém: Tai phong hop truc tuyén TTYT huyén.
Diéu 24. Pi cong tac
1. Giam ddc chi cir vién chirc thudc thim quyén ‘quan ly di cong tac, hoi

nghi theo dung thanh phan lién quan dén ndi dung chuyén cong tac, hoi nghi.

2. Cong chirc, vién chire di cong tac trong nudc vé phai bao céo voi Giam
doc ndi dung duoc linh hdi va ké hoach trién khai, thuc hién cac ndi dung da duoc
linh hdi.

3. Cong chure, vién chuc di cong tac, hdi nghi & nudc ngoai phai thuc hién
nghiém chinh theo quy dinh cia Pang va ctia Nha nudc.

4. Chi duoc tién hanh cac thi tuc theo chuyén di cong tac, hoi nghi sau khi
dugce Giam doc dong y.

CHUONG VI
CUNG CAP THONG TIN
Piéu 25. Thue hién ché do thong tin, bao cio
1. Thong tin, bao cao

- Thuong quy ctia TTYT phai thiét thuc phuc vu ¢6 hiéu qua trong quan ly
kham bénh, chita bénh va phong bénh, cac ngudn luc, thuc hién nghiém chinh
theo cac cot, muc di quy dinh cta biéu mau.

2. Thoi gian bao cao

- Hang ngdy, hang tuan, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12 thang
theo quy dinh.

3. Ché d¢ bao cao
3.1. Bao cao thuwong quy

- Truong (pho) cac khoa phong, TYT gui bao cdo theo mau quy dinh vé
phong Ké hoach - Nghi¢p vu.
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- Phong Ké hoach - Nghiép vu tong hop cac bao cao cua cac khoa, phong,
TYT trinh giam ddc phé duyét dé giri 1én cap trén quan 1y truc tiép theo quy dinh.
3.2. Bao cdo dot xuat va chuyén dé
- B4o c4o dot xuét va chuyén dé khi c6 yéu cau cta cip trén.

- B4o c4o khi c¢6 nhitng vu, viéc dién bién bat thuong nhu: Tham hoa, dich
bénh, tai nan di€u tri, mat an ninh trat tu.

4. Trinh ty hé thong thu thap thong tin, bio cio.

- Chét s6 liéu bao cao tir ngay dau thang dén cubi ngay thang theo hudng
dan cta B truong Bo Y té vé& viéc Ban hanh hé thong s6 s6 sach, biéu mau bao
céo thong ké Y té.

- Truong (pho) khoa, phong, TYT phan cong vién chirc thue hién thu thap
thong tin va bao cao hang ngay, hang tuin giri vé phong ké hoach nghiép vu.

- Phong ké hoach nghiép vu tong hop bao cao theo mau quy dinh.

- Giam dbc don vi xem xét ky duyét bao céo gui 1én cap trén theo quy dinh.

- Vién chirc 1am cong tac thong ké, bao cdo phai c6 trach nhiém dam bao
s0 li¢u chinh xac, day du, kip thoi va chiu trach nhiém trudce gidm doc trung tdm
vé cac so liéu da bao cao.

- Cac ca nhan quan 1y va str dung thong tin, s6 lidu phai ¢ trach nhiém
quan ly chat ché theo quy dinh vé luu trir va an ninh chinh tri ctia Nha nudc.

5. Thoi gian ngp bao cao

+ Cac TYT: Nop bao cdo vé cac bd phan c6 lién quan theo ding qui dinh
hién hanh.

1 Cackhoa, phong tai trung tam: Tong hop bao cao tir cac TYT vé Phong
K¢é hoach - Nghi¢p vu theo dung qui dinh hi¢n hanh.
+ Béo cdo gui trudc qua dia chi email dén cac bd phan c6 lién quan va sau
do gui bang van ban.
CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN
Picu 26. Trién khai t6 chirc thyc hién

Giam doc Trung tdm Y té trién khai va to chirc thuc hién quy ché nay trong
toan Trung tam Y t€ Moc Hoa.

DPiéu 27. Diéu khoan thi hanh

Ban quy ché 1am viéc nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban
hanh nay c6 hi¢u lyc.

Piéu 28. Sira d6i bo sung

Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché nay néu c6 vudng mic, phat
sinh cac khoa, phong va cd nhan dugc diéu chinh boi quy ché nay, phai kip thoi
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phan anh vé phong T6 chirc Hanh chinh Trung tim Y té dé tong hop, bao céo
Giam doc sua doi, bo sung.

Noi nhan:
-banguy TTYT;
-BGD TTYT;

- Khoa, phong, tyt xa;
- Luu: VT, TCHC.

</
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